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一、確認預約時段 

登入系統後，點選左側選單「會議室管理」/「個人會議」，會顯示目前已被配對的線上面試時間

及資訊。 

 

二、開啟會議室 

監考人員須提前進入會議室準備，包含開啟麥克風及視訊設備。例如：面試時間 10:00，可於

09:30 進入會議室中準備。 

選擇該場次預約之會議室，點選操作選單中的「開啟會議室」，如下圖： 

[重要]：首次登入會議室時需安裝 Adobe Connect Application 應用程式，載點如下： 

⚫ For Windows：http://www.adobe.com/go/Connectsetup 

⚫ For Mac：http://www.adobe.com/go/ConnectSetupMac 

 

三、會議室環境及操作功能 

教室帳號－考生角色進入會議室後，需啟動麥克風、視訊設備進行測試與確認。 

Step1. 開啟麥克風：圖示顯示為綠色即代表開啟狀態，發言時會有浮動的聲波效果 

Step2. 開啟視訊：需連接好攝影機或 Webcam 設備，啟動時即可顯示畫面 

Step3. 啟動倒數計時：經雙方確認沒問題，即由監考人員進行倒數時間設定並啟動計時 

 

詳細功能位置請參考下圖 

http://www.adobe.com/go/Connectsetup
http://www.adobe.com/go/ConnectSetupMac
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⚫ 麥克風聲音調整：可從麥克風圖示旁點選倒三角形設

定麥克風音量，如右圖。 

 

 

 

 

⚫ 倒數計時器設定：點選 Set Time，輸入面試時間，

Start 啟動計時，如右圖。 
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[註]：進入面試教室時，已自動啟動錄影模式。當面試結束後，可至歷史會議中選擇該場次面試資訊，

即可觀看面試錄影檔。 

 


