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壹、 書審資料管理 

一、 系統登入 

 

  

1.請選擇考試名稱 

2.請詳閱注意事項 
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3.請填入您報名時的 

1. 身分證字號 

2. 繳費帳號 

3. 自設密碼 

4. 驗證碼 
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二、 選擇功能 

 
 

基本資料區 

請選擇功能：我要上傳資料 
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三、 請閱讀注意事項 

 

 

  
閱讀完畢後請勾選 
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勾選後按「同意」鈕

正式進入志願選填 
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四、 系統主畫面 

 

 

 

欄位說明： 

1. 必要性：審查項目是否為必要的。 

2. 數量限制：可以上傳的檔案數量限制。 

3. 已上傳檔案數：目前已經上傳的檔案數量與檔案容量。 

4. 處理狀態：該項目是否已經完成上傳。 

5. 確認狀態：提示使用者是否已經確定上傳的版本。 

6. 簡要說明：亦可參閱簡章細則 

7. 空白文件：若該系組有指定文件格式，此處亦可下載空白文件。 

 

資訊區：提示您目前上傳的進

度。 

須上傳的項目名稱。 

進入上傳畫面請按「編」。 

簡要說明。 

可下載的空白文件。 
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五、 上傳 

 

說明： 

1. 單一檔案大小有限制。 

2. 若可上傳的檔案數為 1個，則上傳的項目名稱不得更改。 

3. 系統沒有提供修改，若要修改請先刪除後重新上傳。 

 

 

 

資訊區：提示您本項目的進度與限

制。 

選擇電腦中的檔案 按下「確定上傳」後即完成

單一檔案的上傳。 

資訊區：完成上傳後資訊區內容會更改。 

已上傳的檔案，提供下載、刪除與確認。 

回上一層鈕可以

回到主畫面。 
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六、 刪除 

 

 

 

 

若要刪除，請勾選後按下「刪除選取」即

可。 
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七、 確認 

 
若您已經確定版本，請勾選後按下「儲存確認」。即可完成確

認。 
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八、 儲存結果 

 

說明： 

1. 不論您是否完成確認，只要您按下「全部確認」鈕，系統會默認您對於您上傳的資料皆已確

認。 

2. 確認為僅為提示您是否有尚未確認的版本，若您在報名期限內皆未進行全部確認，系統也會以

您最後的版本做為備審確認資料。 

已有上傳檔案，但皆未進行確認，系統在確認別會提醒您是否

需要確認您上傳的版本。 

已有上傳檔案，且已確認了某部份結果，系統在確認別會提醒

您是否需要確認您上傳的版本。 
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一點經過全部確認，系統會將您有上傳的資料皆改為已確認。 

系統將會寄發確認內容的電子郵件至您報名的信箱中。 
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貳、 線上推薦信 

一、 進入系統 

 

 

 

 

 

二、 建置推薦人資料 

 

 

 

 

  

點選【進入推薦信系統】 

請詳閱注意事項 填寫推薦人資料 

輸入完成後可【暫存】 
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三、 管理與寄發推薦人邀請信件 

 
 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

在寄出邀請函前可重新

修編推薦人資料 

可選擇【寄出邀請函】 

系統將會以 email寄出

邀請函給指定推薦人 

考生會收到本 
在尚未寄出邀請函之前

考生可刪除該邀請人資

料。 

一旦寄出邀請，即無法

刪除。 

完成後可【回上一層】來回到主畫面 

系統會記錄您寄出了邀

請次數，與您是否修改

了推薦人資料的次數。 
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四、 檢視與登出 

 
 


