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一、首次報名填寫 

(一)、 系統網址：https://admission.ntou.edu.tw/client-order-main.aspx  

(二)、 報名 

 

 

 

說明： 

第一次報名考

試，請點選『請

先按我報名』 

說明： 

選擇您要報名的

考試。 

說明： 

1. 請先閱讀注意

事項。 

2. 瞭解後勾選

『我已閱讀上

述說明並同意

規定事項』。 

3. 點選『進入報

名』 

https://admission.ntou.edu.tw/client-order-main.aspx
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1. 基本資料填寫 

 

說明：請考生依您的基本資料部份進行填寫。以下說明生日及學校填寫方式。 

(1)、 生日填寫方式： 

 

  

說明： 

1. 點選月曆圖

示。。 

2. 選擇民國年與

月份。 

3. 點選日期。 
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(2)、 學校填寫方式： 

 

 

 

 

  

說明： 

1. 點選『查』字

按鈕。 

2. 輸入學校關鍵

字(例如『海

洋』) 

說明： 

3. 點選放大鏡。 

4. 選擇學校。 

說明：若清單找不

到則選擇『其它』

再輸入校名 
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2. 報名系組填寫 

(1)、 身障單招、特殊選才適用 

 

(2)、 運動績優適用 

 

 

 

 

  

說明：直接勾選報

名系組 

說明： 

運動績優為選填志

願模式。 

1. 於『可報名系

組』清單中選

擇。 

2. 系統會將您選

的系組加到

『已報名系

組』 

3. 點選『已報名

系組』則可移

除。 
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3. 運動項目填寫(運動績優限用) 

 

 

4. 身障類別填寫(身心障礙單獨招生限用) 

 

 

5. 設定密碼 

 

 

 

 

  

說明： 

針對運動項目勾選，若有細部選擇項

目也須勾選。 

說明： 

1. 請依據不同的鑑定來源勾選。 

2. 若為持有手冊則請繼續勾選細

項：新制或舊制、類別、項目。 

3. 若為鑑輔會證明，則請勾選障礙

別。 

4. 障礙程度也須勾選。 

說明：請設定密碼，之後將以此密碼驗證您的登入身分 
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二、報名後登入 

(一)、 驗證登入 

 

(二)、 忘記密碼 

說明：若忘了您首次報名時設定的密碼，請直接輸入身分證字號與驗證碼後按『忘記密碼』

鈕，系統會將您的密碼 Email至您報名時填的電子信箱。 

 

(三)、 修改密碼 

 

 

 

(四)、 選擇考試 

 

 

  

說明： 

請使用您的身分證字號與

首次報名時設定的密碼，

輸入驗證碼後用滑鼠點選

『登入』鈕以登錄。 

說明： 

1. 登入系統後可於

上方找到『修改

密碼』功能。 

2. 輸入原密碼與二

次新密碼後即可

修改密碼。 

 

說明： 

1. 登入後系統會列

出在同一組密碼

的情況下您曾經

參與過本校的單

獨招生考試。 

2. 此時請選擇要操

作的考試。 
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(五)、 功能說明 

 

1. 修改報名資料 

說明：可於報名時間內修改報名資料(電話、地址或照片等)。 

 

2. 列印繳費單 

說明：列印繳費單，可於第一銀行臨櫃繳費，或使用繳費單上 16碼繳費帳號於其他銀行跨行轉

帳，或使用 ATM等方式繳交報名費。 

 

3. 列印信封封面 

說明：若有需要繳交報名資料，可『列印信封封面』，將封面黏貼於適當信封大小之信封袋上，

將您的資料寄出即可。 

 

4. 列印報名表 

說明：可以列印出報名表。 
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5. 應考服務需求表(身心障礙單獨招生限用) 

 

 

6. 應試通知單 

說明：於報名資格審核通過者，可以列印應試通知單。 

 

7. 上傳審查資料 

 

 

  

說明： 

考生若有特殊需求，可

填寫需求表，列印後與

報名表一併繳交即可。 

說明： 

1. 依據不同考試須要考

生提供的資料不同而

有不同項目。 

2. 針對該項目後點選

『開啟上傳畫面』。 

3. 選擇您要傳的檔案，

若說明項目為空白，

請輸入您上傳的文件

的簡易說明文字。 
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(1)、 下載 

 
(2)、 刪除 

 

 

 

 

8. 線上推薦函 

 

(1)、 填寫推薦人資料 

 
(2)、 寄出邀請函 

 

  

說明： 

點選『下載』即可下載

先前上傳之檔案。 

說明： 

1. 若上傳檔案有誤，

可勾選刪除選項。 

2. 並按畫面上方『刪

除附件』鈕，可重

新上傳。 

說明： 

點選『線上推薦函』鈕 

說明： 

考生可填入推薦師長的

姓名、服務學校或機構

單位名稱、系所或部門

以及職稱，最重要是師

長 Email，填入完成後

可先暫存。 

說明： 

完成一筆推薦人新增

後，系統提供考生『寄

出繳請函』、『編』與

『刪』等功能，考生還

尚未寄出繳請函之前可

編輯或刪除。 



國立臺灣海洋大學 單獨招生考試系統操作說明 

10 

(3)、 推薦完成 

 

 

 

 

 

 

說明： 

一旦完成邀請送出，系

統即無法刪除該筆資

料。但仍可重新編輯內

容。並再次寄出邀請。 

說明： 

當推薦師長完成推薦函

填寫後，系統會顯示

『已完成推薦』。 


